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Pani

Anna Grzebulska
Kierownik

Osrodka Pomocy Spolecznej
w Urzedowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pdzn. zm.) oraz
art. 6 ust. 4 pkt 3 1 art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), w dniach od 12 lutego
do 9 marca 2018 r. przeprowadzona zostatla kontrola w kierowanym przez Pania
Osrodku Pomocy Spotecznej w Urzedowie, ul. Rynek 12, 23-250 Urzedow.

I. Dane identyfikacyjne kontroli:

Kontrole przeprowadzil:

Anna Kryk, starszy inspektor wojewddzki oraz Jakub Ciarka — inspektor wojewodzki
na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzania kontroli nr 3/2018 z dnia
29 stycznia 2018 r. wydanego z upowaznienia Wojewody Lubelskiego przez
Dyrektora Wydziatu Finansow i Certyfikacji.

Zakres kontroli:

Prawidlowos$¢ wydatkowania $rodkéow z dotacji celowych na realizacje zadan
z zakresu administracji rzadowej z tytulu $wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, zadan wynikajacych z ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci (500+) oraz prawidlowos¢ pobierania i odprowadzania dochodow budzetowych
z tytuhu realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej w roku 2017.

II. Ocena skontrolowanej dzialalnosci:
Skontrolowang dziatalno$¢ ocenia si¢ pozytywnie.

Ocene pozytywng uzasadnia prawidlowe sporzadzenie planu finansowego jednostki,
wykorzystanie $rodkow z dotacji celowej zgodnie z przeznaczeniem, dokumentowanie
wydatkow rzetelnymi dowodami ksiegowymi, terminowe sporzadzenie i zlozenie
sprawozdan budzetowych oraz wykazywanie w sprawozdaniach danych zgodnych
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;.
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Uchybienia stwierdzone w trakcie kontroli dotyczyly:

- ujecia w ewidencji ksiggowej w § 0920 dochodéw naleznych budzetowi panstwa
kwoty 7,80 zt z tytutu odsetek od nienaleznie pobranych $wiadczen,

- nie dokonania przypisu odsetek na koniec IV kwartatu 2017 r. od nieterminowych
platnosci.

Stwierdzone uchybienia zostaly wyeliminowane podczas kontroli.

I1I. Opis ustalonego stanu faktycznego.
Ustalenia ogdlne:
1. Kierownikiem kontrolowanej jednostki od dnia 12 lipca 2016 r. jest Pani Anna
Grzebulska na podstawie Zarzadzenia Nr 67/2016 Burmistrza Urzedowa w sprawie
powierzenia stanowiska Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie.
[ kopia Zarzqdzenia Burmistrza Urzedowa- akta kontrolo: str.20]
Glownym Ksiegowym OPS w Urzedowie od dnia 12 lipca 2016 r. jest Pani
Magdalena Medykowska-Wronka na podstawie umowy o prace z dnia 12.07.2016 r.
Zakres czynnos$ci oraz powierzenie obowiazkoéw i odpowiedzialnosci  gtownego
ksiggowego ustalono pismem z dnia 12 lipca 2016 r.
[Kopia umowy o prace i zakresu czynnosci, powierzenia obowigzkow - akta kontroli:
str. 21-24]
2. Plan finansowy.

Osrodek Pomocy Spolecznej w Urzedowie, zwany dalej OPS w Urzedowie, pismem
z dnia 2 stycznia 2017 r. otrzymat od Urzgdu Miejskiego w Urzedowie informacje
o kwotach wydatkéw zadan =zleconych 1 wlasnych na 2017 rok =zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 131/2016 Burmistrza Urzedowa z dnia 30 grudnia 2016 r.
w sprawie przyjecia szczegdélowego podziatu budzetu gminy na rok 2017. Powyzsze
Zarzadzenie utworzone zostalo w oparciu o Uchwate Nr XXXIII/202/16 Rady
Miejskiej w Urzedowie z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie uchwaly budzetowej na
rok 2017.
[kopia zarzgdzenia Ny 131/2016 wraz z pismem przekazujgcym — akta kontroli str.25-
29]

Zgodnie z ww. pismem, Kierownik OPS w Urzedowie zarzadzeniem
Nr 1/B/2017 zdnia 2 stycznia 2017 roku zatwierdzil i przyjat do realizacji plan
finansowy OPS w Urzedowie na 2017 rok. Plan finansowy sporzadzony zostat
w terminie, o ktérym mowa w § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych 1 samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz.U. z 2015 r., poz. 1542).

W planie finansowym OPS w Urzedowie wyodrgbniono wydatki na realizacje
zadan z zakresu administracji rzagdowe;j.

Plan wydatkéw na zadania z zakresu administracji rzadowej wynidst 9.502.000.00 zt,
a zaplanowana kwota byla zgodna z informacja przekazana przez Burmistrza Miasta
Urzedow.

[kopia zarzqdzenia nr 1/B/2017oraz planu finansowego - akta kontroli str.30-32]

Kwoty dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej w trakcie 2017 r.
1 wielkos¢ ponoszonych na ten cel wydatkow zostaty:

o



1) zwiekszone o kwote 544.264,00 zL, tj. 5,73 % do tacznej kwoty 10.046.264,00 zt
w tym:

-rozdziat 85501 o kwote 494.331,00 zl,

-rozdziat 85502 o kwote 70.000,00 zi,

-rozdzial 85503 0 220,00 zt.

2) zmniejszone o kwote 20.287,00 zt w rozdziale 85213.

Plan wydatkow na zadania z zakresu administracji rzgdowej na dzien
31 grudnia 2017 r., z uwzglednieniem ww. zmian, wyniost 10.046.264.,00 zt , z tego:

- rozdziat 85213 kwota 16.713,00 zt,
- rozdziat 85501 kwota 6.536.331,00 zt, w tym kwota 284.121,00 zt z rezerwy celowej
poz. 34,
- rozdzial 85502 kwota 3.493.000,00 zt, w tym kwota 70.000,00 zt z rezerwy celowej
poz. 77,
- rozdziat 85503 kwota 220,00 zt z rezerwy celowej poz.15,

[zestawienie zmian planu finansowego — akta kontroli str.33-34]

Urzad Miasta w Urzedowie przekazywat do OPS Zarzadzenia Burmistrza
w sprawie zmian w planie finansowym. Kazdorazowo po otrzymaniu takiej informacji
Kierownik OPS w Urzedowie dokonywal zmian w planie finansowym jednostki.

Plan dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej nie zostal przekazany przez Urzad Miejski w Urzedowie.

3. Ponoszenie wydatkow.

W roku 2017 OPS w Urzedowie na realizacje zadan z zakresu administracji
rzadowe] ponidst wydatki w kwocie 9.932.901,79 zt tj. 98,76% z zaplanowanej
10.046.264,00 zt.

Wydatki poniesione zostaly w ponizszej klasyfikacji budzetowe;j:
- rozdziatl 85213 kwota 12.976,02 zk tj. 88,99 % planu,
- rozdzial 85501 kwota  6.486.371,47 zt tj. 99,24% planu,
- rozdziat 85502 kwota ~ 3.433.378,76 zt tj. 98,29% planu,
- rozdziat 85503 kwota 175,54 zt tj. 79,79% planu.

[wydruk z ewidencji ksiggowej: akta kontroli str.35-36 ]
Niewykorzystana kwota $rodkéw na wydatki w wysokosci 111.231,21 zt zwrocona
zostata na rachunek Urzedu Miasta Urzedow w dniu 31 grudnia 2017 r. tj. w terminie
umozliwiajagcym dokonanie zwrotu niewykorzystanej dotacji przez Gmine Urzedow
zgodnie z art. 168 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077).

Kontrolg objeto wydatki biezace OPS w Urzedowie poniesione w rozdziale 85501
w kwocie 736.609,92 zt (11,36 % wydatkéow poniesionych w rozdziale 85501), oraz
wydatki poniesione w rozdziale 85502 w kwocie 422.562,13 zt (12,31 % wydatkow
poniesionych w rozdziale §5502).
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3.1 Wydatki poniesione na swiadczenia wychowawcze.

Na wypflate przyznanych $wiadczen wychowawczych OPS w Urzedowie wydatkowat
w roku 2017 kwote 6.389.785,80 zi, tj. 90,85 % wydatkéw poniesionych w rozdziale
85501. Kontrola objeto kwote 644.498.,00 zl, co stanowi 10,07 % wyptaconych
swiadczen wychowawczych. W sklad tej kwoty weszly $wiadczenia wyptacone
w 2017 r. dla 35 osob na podstawie 73 decyzji administracyjnych.

[Zestawienie wylosowanych Swiadczeniobiorcow z tyt. $wiadczenia wychowawczego —
akta kontroli str. 37-38]
[wydruk z konta 130/Z1 — akta kontroli str. 39]
Na podstawie analizy wnioskow, decyzji administracyjnych, list wyptat oraz
dokumentacji ksiggowej stwierdzono, ze:
— wyplat dokonano na rzecz oséb, ktérym przyznano $wiadczenia,
— wyplacone kwoty byly zgodne z kwotami przyznanych $§wiadczen,
— wyplat dokonano na rachunki bankowe wskazane we wnioskach lub wskazane
przez swiadczeniobiorcow w oswiadczeniach,
— wyptaty dokonywane byly w terminach wskazanych w decyzjach
administracyjnych.

3.2 Wydatki poniesione na $§wiadczenia rodzinne.

Na wyptate przyznanych s$wiadczen rodzinnych OPS w Urzedowie wydatkowat
w roku 2017 kwote 2.740.864,10 zi, tj. 79,83 % wydatkdéw poniesionych w rozdziale
85502. Kontrola objeto kwote 286.977.00 zi, co stanowi 10,47 % wyptaconych
Swiadczen rodzinnych.

Szczegotowa kontrola objeto:
a) zasitki rodzinne i dodatki do zasitkow rodzinnych wyptacone 14 osobom,
na podstawie 33 decyzji administracyjnych, na taczna kwote 166.954,00 zt,
[Zestawienie wylosowanych Swiadczeniobiorcow z tyt. zasitku rodzinnego i dodatkéw
do zasitku rodzinnego — akta kontroli str. 40]

b) swiadczenia opiekuncze wyptacone 25 osobom, na podstawie 39 decyzji
administracyjnych, na taczng kwote 112.023,00 zi,
[Zestawienie wylosowanych Swiadczeniobiorcow z tyt. swiadczen opiekuriczych — akta
kontroli str. 41-43]
c) jednorazowe zapomogi z tytulu urodzenia dziecka wyptacone 8 osobom, na
podstawie 8 decyzji administracyjnych, na taczng kwote 8.000,00 z1.
[Zestawienie wylosowanych Swiadczeniobiorcow z tyt. jednorazowej zapomogi z iyt.
urodzenia sie dziecka— akta kontroli str. 44]
(wydruk z konta 130/20,Z1,25,Z26 — akta kontroli str. 45-49]
Na podstawie analizy wnioskdéw, decyzji administracyjnych, list wyptat oraz
dokumentacji ksiegowej stwierdzono, ze:
— wyplat dokonano na rzecz 0s6b, ktorym przyznano $wiadczenia,
— wyplacone kwoty byly zgodne z kwotami przyznanych swiadczen.,



— wyptat dokonano na rachunki bankowe wskazane we wnioskach lub wskazane
przez swiadczeniobiorcéw w o$wiadczeniach,

— wyptaty dokonywane byly w terminach wskazanych w decyzjach
administracyjnych.

3.3 Wydatki z tytutu §wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

Na wyplate przyznanych $wiadczen 2z funduszu alimentacyjnego OPS
w Urzedowie wydatkowal w roku 2017 kwote 302.780,00 zi, tj. 8,81 % wydatkow
poniesionych w rozdziale 85502.

Szczegbtows kontrola objeto wyptate $wiadczen 4 S$wiadczeniobiorcom, na
podstawie 8 decyzji administracyjnych, na taczng kwote 45.900.00 zi, co stanowi
15,16 % wyplaconych §wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

[Zestawienie wylosowanych i skontrolowanych wyptat swiadczen z funduszu
alimentacyjnego — akta kontroli str. 50]
[wydruk z konta 130/22 — akta kontroli str. 51]
Na podstawie analizy wnioskoéw, decyzji administracyjnych, list wyptat oraz
dokumentacji ksiggowej stwierdzono, ze:
— wyptat dokonano na rzecz osob, ktérym przyznano $wiadczenia,
— wyptacone kwoty byly zgodne z kwotami przyznanych $wiadczen,
— wyplat dokonano na rachunki bankowe wskazane we wnioskach lub wskazane
przez $wiadczeniobiorcow w o$wiadczeniach,
— wyptaty dokonywane byly w terminach wskazanych w  decyzjach
administracyjnych.

3.4. Wydatki poniesione na obstuge realizacji zadan.

Na wydatki zwigzane z obslugg wyptaty §wiadczen rodzinnych rozdziat 85502 OPS
w Urzedowie wydatkowat kwote 95.499.42 zi, ktdra nie przekraczata limitu, o ktorym
mowa w art. 33 ust. 2a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1952) oraz art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o
pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2018 r., poz. 554).

[ tabela limitu wyliczonych swiadczen — akta kontroli: str. 52 ]
Wydatki poniesione zostaly na:
- wynagrodzenia i pochodne w kwocie 76.537,15 z1,
- dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie 5.570,00 zt,
- wydatki bezosobowe w kwocie 436,96 zi,
- wydatki rzeczowe pozostate w kwocie 12.955,31 zi

[wydruk z konta 130/ZO: akta kontroli str. 53-62]

Szczegotowa kontrolg objeto wydatki w kwocie 89.685,13 zt, co stanowi 93.91%
poniesionych wydatkéw na obstuge w tym:
- na wynagrodzenia w kwocie 63.307,19 zl,
- na pochodne od wynagrodzen w kwocie 13.229,96
- na dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie 5.570,00 zt,
- na wydatki bezosobowe w kwocie 436,96 z1,
- na pozostate wydatki rzeczowe w kwocie 12.583,99 zi.
Na podstawie zakresu czynnosci i angazy, stwierdzono, ze zadania z zakresu
$wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego wykonuje 4 pracownikow OPS.



W wydatkach w rozdziale 85502 § 4010 ujeto wynagrodzenie dwdch pracownikow
realizujgcych zadania z zakresu swiadczen rodzinnych.
W wydatkach w § 4040 ujeto naliczone i wyptacone dodatkowe wynagrodzenie roczne
dwoch pracownikow realizujacych zadania z zakresu $wiadczen rodzinnych.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono w terminie, o ktérym mowa
w art. 5 ust. 2 ustawy z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 2217 z p6zn. zm.)
Pochodne od wynagrodzen oraz dodatkowego wynagrodzenia rocznego i umowy
zlecenia oplacone zostaty terminowo.
Skontrolowano takze poniesione wydatki z § 4170 na wyptate wynagrodzenia za
sprzatanie pomieszczen biurowych OPS w Urzedowie w oparciu o umowe zlecenia nr
23/2016 r. zawarta w dniu 30.11.2016 r. oraz aneksu nr 1 do umowy z dnia 28 lutego
2017 r. W okresie od stycznia do marca 2017 r. wyplacono kwote 436.96 zt, w
styczniu i lutym byta to kwota 150 zt a w marcu 2017 r. kwote 136,96 z1.
W oparciu o zapisy w ewidencji ksiggowej oraz przedtozone w toku kontroli dowody
ksiggowe ustalono, ze OPS w Urzedowie ponidst wydatki rzeczowe na:
- zakup ustug pozostatych § 4300 w kwocie 2.486,99 zt — wydatkowano na ushugi
pocztowe zktdrych zostaly oplacone faktury za listy polecone oraz za przekazy
pocztowe,
- zakup ustug wynajmu pomieszczen biurowych § 4440 w kwocie 7.300,00 zt. — to
czesciowa oplata za wynajem pomieszczen biurowych o powierzchni 98 m na
realizacje zadan zleconych na podstawie umowy najmu z dnia 30 czerwca 2017 r.
zawartej z Gming Urzedow. Wydatkowana kwota dotyczy czesci przypadajacej na
swiadczenia rodzinne,
- zakup materiatéw § 4210 w kwocie 797,00 zt — wydatkowano na zakup czajnika,
pieczatki i vertikali.
Skontrolowane dowody dokumentujace operacje gospodarcze, a bedace podstawa
ujecia ich w ewidencji ksiegowe]j spelialy wymagania prawidtowo sporzadzonego
dowodu ksiegowego, o ktorym mowa w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395).
Kontrolg objeto roéwniez wydatki zwiazane 2z obsluga wyptaty $wiadczen
wychowawczych rozdzial 85501, OPS w Urzedowie wydatkowat kwote 96.575,67 zi,
ktora nie przekraczata 1,50% limitu, o ktérym mowa w art. 29 ust. 4 ustawy z dnia
11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1851 z pézn. zm.)
Wydatki poniesione zostaly na:
- wynagrodzenia i pochodne w kwocie 54.080,24 zi,
- dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie 1.656,99 zt,
- wydatki rzeczowe pozostate w kwocie 40.848,44 71

[wydruk z konta 130/Z0: akta kontroli str. 63-73]
Szczegdtowa kontrolg objeto wydatki w kwocie 92.111,42 zl, co stanowi 95,07%
poniesionych wydatkow na obstuge w tym:
- na wynagrodzenia w kwocie 44.736,90 zi,
- na pochodne od wynagrodzen w kwocie 9.343,34 zi,
- na dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie 1.656,99 zi,
- na pozostate wydatki rzeczowe w kwocie 36.074.69 zi.
Na podstawie zakresu czynnosci i angazy, stwierdzono, ze zadania z zakresu
swiadczen wychowawczych wykonuje jeden pracownik OPS na caly etat.



Wydatkowano takze Srodki na wyptat¢ dodatkéw specjalnych dla dwoch pracownikow
z tytulu okresowego zwigkszenia obowigzkow.

W wydatkach w rozdziale 85501 § 4010 ujeto wynagrodzenic pracownika
realizujgcego zadania z zakresu swiadczen wychowawcezych oraz dodatki specjalne.

W wydatkach w § 4040 ujeto naliczone i wyptacone dodatkowe wynagrodzenie roczne
dla pracownika realizujacego zadanie z zakresu S$wiadczen wychowawczych.
Pochodne od wynagrodzenn oraz dodatkowego wynagrodzenia rocznego optacone
zostaty terminowo.

Kontrolg obje¢to poniesione przez OPS w Urzedowie wydatki rzeczowe w kwocie
36.074,69 zt 1 ustalono, ze poniesiono je na:

- zakup materiatow § 4210 w kwocie 11.051,75 zi.,

- zakup ustug pozostatych § 4300 w kwocie 12.322,94 7z},

- zakup ustug wynajmu pomieszczen biurowych § 4440 w kwocie 12.700,00 zt. — to
czesciowa oplata za wynajem pomieszczen biurowych na zadania zlecone, ktoéra
dotyczy czesci przypadajacej na $wiadczenia wychowawcze.

Z § 4210 sfinansowano =zakup sprzgtu: urzadzenia wielofunkcyjnego, szaf
metalowych, fotela i krzesel w kwocie 6.514,12 zi. Zakupiono takze drobny sprzet i
materialy jak czajnik, wentylatory tabliczki na drzwi, vertikale na kwote 896,19 zi.
Zakupiono takze druki wnioskéw i os$wiadczen na kwote 290,96 zi. Na zakup
materialow biurowych wydatkowano kwote 2.639.33 zt. Z § 4210 sfinansowano takze
zakup artykutow chemicznych do sprzatania pomieszczen biurowych i lazienki na
kwote 751,25 zi.

Poniesione wydatki na zakup ushug pozostatych z § 4300 obejmowaty zakup:

- uslug prawniczych w kwocie 1.500 zt na podstawie umowy zawartej dnia 2
pazdziernika 2017 r. na okres trzech miesi¢cy o swiadczenia ustug prawniczych,

- na ustugi pocztowe wydatkowano kwote 3.882,10 zt zktdérych zostaly optacone
faktury za listy polecone,

- prowizje bankowe wyniosty kwote 2.365,85 zt ,

- uslugi petnienia obowiazkoéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji w kwocie
750,00 zt na podstawie umowy nr 28/07/2017 zawartej dnia 28.07.2017 r. na okres od
1.08.2017 r. do dnia 31.07.2018 r. Optata miesi¢gczna wynosita 150 zi.

- ustug wykonania kopii wydruku kwota 2.078,81 zt . OPS w Urzedowie zawart
umowy: dnia 30.03.2016 r. na okres 48 miesiecy na obstuge serwisowa kopiarki
Lexmark x652 oraz dnia 31.10.2017 r. na okres 36 miesigecy na obstuge serwisowg nr
972/17 kopiarki Lexmark MX710.

Pozostala kwote 1.746,18 zI wydatkowano na: oplate licencyjng programu Lex 1
program6w merytorycznych, ushugi konsultacyjne.

Skontrolowane dowody dokumentujace operacje gospodarcze, a bedace podstawa
ujecia ich w ewidencji ksiegowe] spelnialy wymagania prawidtowo sporzgdzonego
dowodu ksiggowego, o ktorym mowa w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395).

4. Realizacja dochoddw 1 terminowos¢ ich odprowadzania.

W sprawozdaniu Rb-27ZZ za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2017 r.
OPS w Urzedowie wykazal dochody wykonane w dziale 855, rozdziale 85502

zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej w lacznej kwocie
119.395,09 z1, z czego:



- z tytulu odsetek - § 0920 - w kwocie 72.045.73 zt,
- z tytutu zaliczki alimentacyjnej - § 0940 - w kwocie 3.147,90 zt ,
- z tytutlu funduszu alimentacyjnego - § 0980 - w kwocie 44.191,25 zi.
Zrealizowano takze dochody w rozdziale 85503 § 0690 w kwocie 9,21 zt z tytutu
wydania duplikatu karty duzej rodziny.
[kopia sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartaty 2017 r.: akta kontroli str. 74-75]
W toku kontroli, w oparciu o ewidencje ksiegowa OPS w Urzedowie ustalono, ze
dochody w tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowe] zrealizowane
zostaly w wysokos$ci wykazanej w sprawozdaniu. Za wyjatkiem dochodow w § 0920
gdzie zaksiggowano odsetki od nienaleznie pobranych $wiadczen w kwocie 7,80 zi..
Kwota ta nie zostata wykazana w sprawozdaniu Rb-27Z7. W trakcie kontroli zostato
zatozone konto na ktérym beda ksiegowane odsetki od nienaleznie pobranych
$wiadczen, aby sprawozdanie Rb-27Z7 bylo zgodne z ewidencja ksiegowa konta
130/D0.
[wydruk z ewidencji ksiegowej z konta 130 -paragrafami: akta kontroli str. 76-99]
[ wyjasnienie Kierownika OPS w Urzedowie: akta kontroli str. 100]
OPS w Urzedowie, w kontrolowanym okresie, dochody pobrane z tytutu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej odprowadzat na rachunek bankowy
Urzedu Miasta w Urzedowie w terminach umozliwiajacych gminie wywigzanie si¢
z terminOow okreslonych w art. 255 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2017 r. poz. 2077) .
[ zestawienie przekazanych dochodow : akta kontroli str. 101-103]

5. Egzekucja naleznos$ci od dluznikéw alimentacyjnych.

Na koniec 2017 r. w ksiegach rachunkowych OPS w Urzedowie widniato saldo
naleznosci z tytulu $wiadczen wyptaconych z funduszu alimentacyjnego wraz
z odsetkami oraz nalezno$ci z tytutu zaliczki alimentacyjnej w tgcznej kwocie
3.428.458.59 71, tj. 99,99 % przypisanych naleznosci, z czego:

- naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej w kwocie 267.320,91 zi;
- naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego w kwocie 2.419.288.72 zl;
- naleznosci z tytulu odsetek w kwocie 741.848,96 zi.
' [(wydruki z ewidencji ksiggowej, konto 221 — akta kontroli str. 104-132]

Kontroli poddano czynnosci podjete przez OPS w Urzedowie w celu
wyegzekwowania od dluznikéw alimentacyjnych zalegtosci powstatych w wyniku
przyznania w 2017 roku $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o probe losowo wybranych 6 dtuznikéw, ktérych
zalegltosci z tytutu $wiadezen wyptlaconych z funduszu stanowity 10,16 % zaleglosci
z tytutu Swiadczen wyplaconych z funduszu alimentacyjnego. Na podstawie analizy
zawartosci teczek dtuznikow alimentacyjnych objetych proba ustalono, ze w stosunku
do wszystkich tych diluznikéw OPS w Urzedowie podjat dziatania zmierzajace do
odzyskania naleznosci. Na podstawie art. 27 ust. 3a ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2018 r., poz. 554), kierowano wnioski do
komornika sadowego o przylaczenie si¢ do postgpowania egzekucyjnego w terminie
do 4 dni roboczych od daty uprawomocnienia si¢ decyzji w sprawie przyznania
swiadczenia z funduszu alimentacyjnego.



W prébie poddanej kontroli, prowadzone dziatania egzekucyjne doprowadzity
do wyegzekwowania w 2017 roku naleznosci z tytutu swiadczen wyplaconych z
funduszu alimentacyjnego w kwocie 35.055,25 zt.

[Zestawienie wybranych postegpowan egzekucyjnych — akta kontroli str. 133]

6. Ewidencja ksiggowa zadan z zakresu administracji rzadowe;.

Os$rodek Pomocy Spotecznej w Urzedowie ewidencje ksiggowa prowadzi
komputerowo w programie finansowo-ksiegowym firmy ,Mikrobit” w oparciu
o zarzgdzenie Nr 9/2016 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Urzedowie z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie
Ewidencja szczegdtowa wydatkow prowadzona jest na koncie 130/ ZO wedhug:
podziatu srodkéw 1w szczegotowosci klasyfikacji budzetowe; .

Dla dochodéw pobieranych w zwiazku z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzagdowej prowadzono odrebne konta analityczne do konta 130/DO Rachunek biezacy
jednostki — dochody budzetu panstwa i dochody jst.

W toku kontroli ustalono, ze zapisy na koncie 130 Rachunek biezacy jednostki
dokonywano z zachowaniem zgodnosci z ksiggowoscia banku, dla zwrotu wydatkéw
dokonywano technicznego zapisu ujemnego.

Obroty konta 130/Z0 w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej sa zgodne z kwotami
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkach.

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ujmowano w ewidencji ksiggowej na
koncie 221- ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” z podzialem na zaliczke,
fundusz alimentacyjny i odsetki, duplikat karty duzej rodziny oraz z podzialem na
dochody budzetu panstwa i dochody w czgsci przypadajacej jst.

W toku kontroli stwierdzono, ze ewidencje szczegdtowa wedlug diuznikow
alimentacyjnych prowadzi pracownik merytoryczny w programie do obslugi tego
zadania - Sygnity.

Przypisu naleznosci z tytulu funduszu alimentacyjnego dokonywano wedlug
poszczegdlnych dhuznikow oraz wedhug poszczegélnych budzetow i1 klasyfikacji
budzetowej na podstawie miesigcznych zestawien wyptaconych $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego, opracowanych na stanowisku merytorycznym, w oparciu
o sporzadzone listy wyptat dla oséb uprawnionych.

Przypis odsetek od nieterminowych ptatnosci ujmowany byt w ksiggach
rachunkowych wedlug poszczegélnych dluznikéw oraz wedlug poszczegolnych
budzetéow, na koniec kazdego kwartatu, na podstawie wykazow sporzadzonych na
stanowisku merytorycznym w programie Sygnity. W czwartym kwartale 2017 r. nie
dokonano przypisu odsetek stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych i § 8 ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséow z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw  jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 r., poz. 1911). W czasie kontroli dokonano
przypisu naleznych odsetek.

Wyjasnienie w tej sprawie zlozyl Kierownik OPS w  Urzedowie.
[wyjasnienie Kierownika OPS: akta kontroli str. 134 ]



Kontroli poddano zgodno$¢ stanu naleznosci na dzien 31 grudnia 2017 r.
wynikajgcych z ksiag rachunkowych z ewidencja prowadzona na stanowisku
merytorycznym w programie Sygnity. Badanie nie wykazato rozbieznosci miedzy
obydwiema ewidencjami.

7. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Urzedowie sprawozdania jednostkowe
Rb-2772Z, Rb-50 oraz Rb ZN za poszczegélne kwartaty 2017 r. sporzadzat prawidtowo
pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym oraz terminowo. Sprawozdania
przekazywane byly do gminy w terminach wynikajagcych 2z przepisow
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109) oraz rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych finansowych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. Nr 43,
poz. 247). Na sprawozdaniach jednostkowych bedacych w dyspozycji OPS w -
Urzedowie widnieje data ich ztozenia w Urzedzie Miasta.

[Zestawienie termindw przekazywania sprawozdan- akta kontroli: str. 135]

W oparciu o analize sprawozdan i ewidencji ksiegowej stwierdzono, ze dane
wykazane w sprawozdaniach Rb-50, Rb-27Z7 oraz Rb-ZN za poszczeg6lne kwartaty
2017 roku wynikaja z ewidencji ksiegowej za wyjatkiem paragrafu 0920
w sprawozdaniu RB-27Z7Z. W ewidencji ksiegowej konta 130/D0 — dziat 855 rozdziat
85502 paragraf 0920 ujmowane byly odsetki od nienaleznie pobranych $wiadczen
w kwocie ogélem 7,80 zt. Nalezno$¢ ta nie byta wykazana w sprawozdaniu Rb-27ZZ.
[kopia sprawozdan Rb-27ZZ za I, II, Il kwartat 2017 r. oraz sprawozdania Rb-50 Rb-

ZN za IV kwartaty 2017 r.: akta kontroli str. 135-153]

IV. Whioski i zalecenia pokontrolne.

W zwigzku z wyeliminowaniem wykrytych uchybien w trakcie trwania
czynnosci kontrolnych, odstepuje si¢ od wydania zalecen.

V. Pozostale informacje i pouczenia:

Od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.




